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Fichier - open document texte: didacticiel_open_workbench.odt

Fichier - portable document file: didacticiel_open_workbench.pdf

Courriel: genelec@ac-aix-marseille.fr

Site Web: http://www.stielec.ac-aix-marseille.fr

Sommaire

INTRODUCTION

PRODUIT

Installation
Documentation
Site Web

CARACTERISTIQUES

Planning du projet
Suivi du projet

EXEMPLE

Diagramme de Gantt
Définition des taches
Déplacer une tache
Dépendances d'une tache
Ajouter des ressources
Affecter des ressources
Placer des références
Jalons

Diagramme de PERT
Calendrier

Evaluation d'une tache
Actualisation d’une tache
Etat d’une tache

Patrick ABATI

Derniere mise a jour le samedi 17 décembre 2005


http://fr.openoffice.org/
http://www.stielec.ac-aix-marseille.fr/
mailto:genelec@ac-aix-marseille.fr
http://stielec.ac-aix-marseille.fr/electrotech/logiciels/open_workbench/didacticiel_open_workbench.pdf
http://stielec.ac-aix-marseille.fr/electrotech/logiciels/open_workbench/didacticiel_open_workbench.odt
http://www.openworkbench.org/

Didacticiel Open Workbench page 2/11

INTRODUCTION

Open Workbench est un outil Open Source de gestion de projet qui apporte une aide a la
conception et au suivi d’un projet. Il fonctionne sous Windows et représente une alternative
intéressante au logiciel Microsoft Project. C’est un logiciel professionnel de grande qualité. De plus, il
est gratuit pour sa version mono poste.

PRODUIT

Installation
« Téléchargement du logiciel a I’adresse http://www.openworkbench.org/
* Nécessite Java Runtime Engine de Sun, téléchargeable sur http://www.java.com

Documentation
» Téléchargement de la documentation a l'adresse http://www.openworkbench.org/

Site Web
* http://www.openworkbench.org

CARACTERISTIQUES

Planning du projet
+ Diagramme de Gantt
- Définition des taches
« Recherche des dépendances
+ Affectation des ressources
« Calendrier pour spécifier les jours travaillés et les jours chomés

Suivi du projet
Ce suivi est assuré par les 3 indicateurs
+ « Reste a faire »

+ « Constaté »
* « Pourcentage d’avancement »

Chemin critique
Les taches "critiques" qui sont les taches dont le retard impliquera un retard effectif du projet
Le chemin critique correspond a une série de taches qui conditionne la date de fin calculée du projet
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EXEMPLE

Diagramme de Gantt
Commencer un nouveau projet

* Fichier -> Nouveau
« Fichier -> Propriétés -> Nom -> “Démonstration”
* Fichier -> Enregistrer -> demo (.rmp)

Définition des taches
« Un diagramme de Gantt peut étre défini par une série de phases et de taches
« Une phase ou une tache peut étre ajoutée par double-clic sur le carré gris d’une ligne

[G— |

« Lors de la définition d’'une phase ou d’une tache, O.W. affecte un attribut « tache » par défaut

a chaque tache. Cet attribut peut étre remplacé par « phase » par double clic sur la ligne de la
tache concernée puis Général -> Type -> Phase

Twpe: |Tache *| [ Etapeclé

Jalon
Durge . |Tache
Phaze

[ Fixe

Pricrité : W Hérite
e Par défaut, la durée de chaque tache est fixée a 1 jour

Lorsque toutes les taches et phases ont été définies, le projet peut ressembler a ceci :

D Mo Début Fin | | | |
wen,  gam.  dim. lun.

| ns n 11 12
= Phasze 1 09/12/7200| 0941272005

- Tache 1-1 09242005 094242005

N Tache 1-2 09A2/2005( 094242005

- Tache 1-3 09242005 094242005

N = Phaze 2 09/12/7200| 0941272005

- Tache 2-1 09242005 094242005

N Tache 2-2 09A2/2005( 094242005

- Tache 2-3 09242005 094242005

N = Phaze 2 09/12/7200| 0941272005

- Tache 31 09242005 094242005

N Tache 3-2 09242005 094242005
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Déplacer une tache
« Pour déplacer une tache
* Clic gauche au milieu de la barre correspondante
» Déplacer cette barre a I'emplacement désiré, en maintenant le bouton gauche de la

souris appuyé
.
| |
RN
| | | |

Dépendances d'une tache
« Pour assigner des dépendances a une tache :
« Clic gauche maintenu sur la barre de la tache « prédécesseur »

« Etirer vers la barre de la tiche « successeur »
= Phase 1 122200 144252005 |

Tache 1-1 121242005 13A12/2005 | |
Tache1-2 141252008 14A12/2005 |

» Les phases indiquées en rouge correspondent au chemin critique,
les autres sont indiquées en bleu

« Il est possible de changer la durée d’une tache par un cliquer - déplacer sur I'extrémité gauche
ou droite de la barre de la téache concernée

I
1
|~f""m

« Les week-ends et les autres jours particuliers (définis dans le calendrier) sont exclus du calcul
de la durée d'une téache

« Cliguer sur le bouton “Planification” pour recalculer la durée de chaque phase du projet

e—
- B,
sf Bl |y = 2

Planification

1

» Pour afficher le chemin critique
|Qutils| Fenétre 7

_I’ﬂ‘f Planification. ..

| Chemin critique

Derniere mise a jour le samedi 17 décembre 2005



Didacticiel Open Workbench page 5/11
Ajouter des ressources

Dans I'exemple qui suit, une colonne Nom de ressource a été ajoutée a la vue de Gantt

D Mo Drébut Fin Mo

= Phase 1 164127200 2041272005
N Tache 1-1 1B 22005 16272005 (Ressource 1
- Tache 1-2 19242005 192/2005 (Ressource 1
N Tache 1-3 20242005 201272005 (Ressource 1
- = Phasze 2 164127200 2041272005
N Tache 2-1 1B 22005 161 2/2008 |Reszource 2
- Tache 2-2 19M2/2005(  183412/2005 |Reszource 2
N Tache 2-3 20M2/2005 1 20242005 |Ressource 2
B = Phasze 3

ource 3

1-6 FReszource 1
1-7 Ressource 2
1-8 Reszource 3

Pour ce faire :
« Clic droit sur I'icone « Diagramme de Gantt »

Favarites

Diagramme de Gantt

* -> Madifier
« Insérer une nouvelle colonne apres la colonne « Fin »
(sélectionner la colonne suivante -> clic droit -> Insérer)

« Développer -> Information ressource -> Description -> Nom
-> Glisser - déposer Nom dans la nouvelle colonne aprés « Etape - Fin »

* Indiquer le nom du champ de la nouvelle colonne (Nom)
-> Remplacer la définition de la vue courante

« Clic gauche sur l'icbne « Diagramme de Gantt » pour actualiser la vue

Definition de la vue - Diagramme de Ganit

Présertation l Desu:riptiu:un] Tri ] Filtre ]
EE' [nformation ressource ~ | | | |
ET" Information projet E_ (] Rom |Début Fin Mom
== Description E

~ =l

=% Filename Qf—' Etape |[Etape Etape |[Etape - Fin Ressource - Hom

== ID I Q;;I_

EI“' Département -..i.E'_ Ress Ress |Ress [Ressource

=% Deszcription LB

=% Budget T
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Affecter des

ressources
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Propriétés de la ressource - Ressource 3

Digponibilité
Dizponibilité :

Gengral l.ﬂwancées] Ealendrier] Mates ]

Moaom : |

Reszource 3

Catégorie :
Taue: 1.00

Type: |Main-d'oeww «

b ain-d'oeLyre
E quipernent

b at Eria
Dépenses

Cu: li

0

A

(]
13 Annuler
Ajde

—

Créer une liste de noms de ressources (Ressource 1...3)

Une ressource peut étre du type main d'oeuvre, équipement, matériaux, dépenses
Un calendrier spécifique est attribué a chaque ressource

Assigner un ID a chacune d’elles (1-6...1-8)
Sélectionner les taches a affecter a une ressource (surbrillance noire)
Clic gauche -> Affectations -> sélectionner la ressource dans la liste

Cliquer sur le bouton « Affecter » :

la ressource est alors affectée a toutes les taches en

surbrillance

D Marn D &bt Fir Morn | | | | | | .:!é.:eml:.r|e 2I:II:|5|
| ven,  zam.  dim. lun. mar. mer. jew. ven.  sam.
. 0s 0 11 12 13 14 15 16 17
] = Phase 1 09/12/200| 1641272005 E | ! ]

Tache 1-1 0947252008 1041252005 | Reszource 1

- Tache 1-2 121242008 1242/2005 | Ressource 1
B Tache 1-3 13252006 16/M12/2005 | Reszource 1
N = Phasze 2 09/12/200| 13122005 L .
| Tache 2-1 09412420068|  09412/2005| Ressource 2
N Tache 2-2 1212420068 12412/2005|Ressource 2
- Tache 2-3 13412520068 13412/2005| Ressource 2
N = Phaze 3 097125200 1212420056 L .
- Tache 3-1 094242005 0942/2005 | Ressource 3
B Tache 3-2 1212420068 1242/2005|Reszource 3 H
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Placer des références
Les références peuvent étre placées ou supprimées par
Outils -> Références -> Définir références...
Elles sont représentées par un symbole triangulaire
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Jalons
Le terme de jalon est utilisé pour désigner les événements sensibles de la réalisation du projet

nécessitant un controle. Chaque jalon permet de vérifier que les conditions nécessaires a la poursuite
du projet sont réunies.

= Phase 1
Tache 11
Tache 1-2
Tache1-3

= Phase 2
Tache 21
Tache 2-2
Tache 2-3

= Phase 3
Tache 31
Tache 3-2

094124200
09/12/2005
1241242005
131252005

094124200
09/12/2005
121242005
131252005

094124200
09/12/2005
121242005

1641242005
1041242005
121242005
161242005

1341242005
0341242005
1241242005
1341242005

1241242005
0341242005
1241242005

Réseau CPM - Diagramme de PERT

19

[Lin.

mar.

20

mer.  jeL.
21 22

WEn.

23

A,
24

=

Reszource 1
Fezzource 1

Reszource 1

Resgource 2
Feszource 2

Resgource 2

Reszource 3

Feszouce 3

—

—

Tache 11

Deébut: 1941242005

Fir: 204242005

Tache1-2 Tache1-2

Debut:  1912/2005 Debut:  2192/2005
Fin: 13412/2005 Fir: 237242005
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Calendrier

« Pour tenir compte des jours fériés et des congés, le calendrier peut étre modifié
« La durée des taches est automatiquement ajustée en fonction des jours non travaillés

Didacticiel Open Workbench

« Le calendrier peut étre atteint par Outils -> Calendrier
e Ou par le bouton « Calendrier »

[ ll outes
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« On peut donc spécifier le nombre d’heures journaliéres et hebdomadaire, modifier les jours
chémés et travaillés

« Les Week-Ends sont a priori considérés comme des jours chdmés
» Le calendrier couvre la plage « janvier 1900 - décembre 2079 »

Calendriers

Options du zpstéme [pour bouz les calendriers]

Heurez par jour : 8.00 Heuwres par zemaine : | 40,00
Début de o semaine [T - |

M adification de calendrier

Calendrier courant ; |5tandald j
=l

MHam : |5tandarl:|

Basé sur: |<auu:un> J

Mouveal Imprimer....

| décembre 2005

_tan. | mar. | mer. | jou | ven. | sam. | am. |-
1 2 3 4
= = 7 g 9 10 11
12 13 14 15 16 17 15
19 20 iy 2 23 24 25 —
25 27 25 29 30 3
=
Jour bravaille Jour chémé Restaurer Restaurer tout |

ak,

Annuler

Aide
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Evaluation d'une tache
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| Propriétés de la tache - Tache 1-3

M am Drébut Fin M am
Général Ressources l Dépendances] .-’-'-.vanu:ées] Motes ]
Ressources affectées ;
| 1] Nom | Reste a faire| Constate
= Phase 1 12/12/200] 15/12/2005 #4165  |Ressource 1 16.00
Tache 1-1 | 1212/2005| 12/12/2005 |Ressource 1
Tache 1-2 | 13/12/2005| 13/12/2005 |Ressource 1
Tache 1-3 | 14/12/2005) 15/12/2005
= Phase 2 124127200 1471242005 < *
Tache 21 | 12/12/2005) 12/12/2005 Ressource 2 Librer
Tache 22 | 13/12/2005| 13/12/2005|Ressource 2 || iessources de lequipe projst
Tache 2-3 | 14/12/2005) 14/12/2005 Ressource 2 D | Mo | Catégorie |
= Phase 3 127127200 1371272005 16 Ressource 1
Tache 31 | 12/12/2005) 12/12/2005 Ressource 3 w17 Ressource 2
Tache 3-2 | 13/12/2005| 13/12/2005 | Ressouce 3 |18 Ressource 3

+ Une durée de la tache (en heures) est requise

« Dans le cas ou une tache est affectée a une seule personne, la durée de la tache doit correspondre a
la valeur « Reste a faire »

« Double-cliquer sur la ligne correspondant a la tache

« Onglet Ressources -> Entrer la valeur (en heures) dans la case « Reste a faire »

« Sila tache est en « sous ressources », c'est-a-dire que la valeur « Reste a faire » est supérieure a la
durée de la tache, la ligne en cause est mise en surbrillance jaune foncé
« Dans ce cas, soit des ressources doivent étre ajoutées, soit la durée de la tache doit étre augmentée

Tache 241
Tache 2-2
Tache 2-3
= Phase 3
Tache 31
Tache 3-2

1241242005
1341242005
141242005
12124200
1241242005
1341242005

1212/2005
1341242005
1412/2005
1311242005
1212/2005
134112/2005

Reszouce 2
Fezsource 2

Reszouce 2

Reszzource 3

Ressource 3

[ ]
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Actualisation d’'une tache
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« Une fois que le projet est démarré, 3 attributs de taches demandent une mise a jour périodique
« L’état de la tache est défini par un menu déroulant
« Double-cliquer sur la ligne correspondant a la tache
« Général -> Etat -> (Non débuté, Débuté, Terminé)

« La barre de la tache prend une couleur relative a son état
Rouge ou Bleu :

o
(¢]
o

o
o
(6]

Violet : Débuté
Gris : Terminé
« Il en est de méme pour le nom de la tache

Rouge :

Non débuté

Violet : Débuté
Vert : Terminé

Non débuté

= Phasze 1
Tache 1-1
Tache1-2
Tache 1-3

= Phase 2
Tache 241
Tache 2-2
Tache 2-3

= Phase 3
Tache 31
Tache 3-2

09/12/200
0341242005
1241242005
1341242005

10124200
1041242005
12411242005
1441242005

09/12/200
0341242005
12411242005

1441242005
091242005
121242005
141242005

1441242005
1041242005
1341242005
141242005

1241242005
0391242005
121242005

Mentionner le nombre d’heures constatées
« Double-cliquer sur la ligne correspondant a la tache
« Onglet Ressources -> Entrer la valeur (en heures) dans la case « Constaté »
« L’attribut « Reste a faire » est automatiquement ajusté aprés actualisation

Ressource 1
Reszource 1

Ressource 1

Reszource 2
Reszource 2

Reszource 2

Reszource 3

Reszource 3

[
f{:q

I

Estimer le nombre d’heures nécessaires pour terminer une tache
« Double-cliquer sur la ligne correspondant a la tache
« Onglet Ressources -> Entrer la valeur (en heures) dans la case « Reste a faire »

+ « Reste a faire » + « Constaté »

= Durée de la tache

« Siune tache apparait en jaune foncé, c’est qu’elle est en sous ressources ou qu’elle a glissé
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Avancement d'une tache

Pour la tache 1-3 :
« Constaté = 5,00 heures (en gris)

+ Reste a faire = 3,00 (en violet)
Tache1-2 | 15/12/2005| 16/12/2005

Tache 1-3 142/2005|  14412/2005|Re

Propriétés de la tache - Tache 1-3

Général Ressources l Dépendances] ﬁ.vancées] Hates ]

Reszources affectées ;

| 1D Nom | Reste a faire| [Constaté |

ﬁ@| Ressource 1 | 3.00 5.00

Etat d’une tache

« Une tache peut avoir 3 états successifs: non débutée, débutée et terminée

Etat: |Débuté vl % d'avancement : 0%
MHaon débuté

Débuté

« Le pourcentage d'avancement indique la partie de la tache ayant été réalisée

» Lorsque les taches s'approchent de la date de livraison, le pourcentage a tendance a étre coincé
sur 90 % complets. Il est préférable de mettre a jour régulierement pour terminer
I'avancement
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